
Handleiding 
Vergunningcheck en Aanvragen

Het Omgevingsloket
In het Omgevingsloket vindt u digitale informatie over de fysieke leefomgeving. Ook kunt u hier checken of u voor uw
werkzaamheden en wijzigingen een vergunning nodig hebt, een melding moet doen of informatie moet aanleveren. 
U doorloopt hiervoor de Vergunningscheck.

Wanneer moet u de Vergunningcheck invullen?

Voordat u start met een milieubelastende activiteit(en) of er verandert iets in uw bedrijfsvoering doet u de Vergunningcheck.
Uitkomsten zoals het doen van een melding of het aanleveren van informatie moeten vier weken voor de start, of wijziging,
van een milieubelastende activiteit aangevraagd worden. Vergunningplichtige milieubelastende activiteiten mogen niet
gestart worden zonder vergunning.

Wat is een milieubelastende activiteit (mba)?
Een milieubelastende activiteit is een activiteit die
nadelige gevolgen voor het milieu kan veroorzaken, 
niet zijnde:

een lozingsactiviteit op een
oppervlaktewaterlichaam;
een lozingsactiviteit op een zuivering technisch
werk;
of een wateronttrekkingsactiviteit.

Voorbeelden van mba's
Het starten, veranderen of melden van (bestaande) 
activiteiten als:

Het starten of uitbreiden van activiteiten buiten de bekende
begrenzing;
Het opslaan van gevaarlijke stoffen;
Metaal bewerken of behandelen;
Horeca(bedrijf), het bereiden van voedingsmiddelen;
Hout bewerken of behandelen;
Een stookinstallatie > 100 kW.

Bekijk deze animatie van het IPLO voor meer uitleg over het doorlopen van de Vergunningcheck en het indienen van
een aanvraag. 

De Rijksoverheid legt met de Omgevingswet meer verantwoordelijkheid bij de ondernemer, dus u dient zelf goed na te gaan
wat mogelijk is en welke regels van toepassing zijn. Hiervoor kunt u de Maatregelen op Maat van het Omgevingsloket
raadplegen.

Contact of meer informatie

0546 - 749500
info@odtwente.nl
www.odtwente.nl
www.iplo.nl
www.rijksoverheid.nl

U kunt geen rechten ontlenen aan deze handleiding. Wilt u zeker weten of en hoe u een
activiteit kunt uitvoeren, dan raden wij aan contact op te nemen met uw gemeente of
met de Omgevingsdienst Twente.



Stappenplan

1            Ga naar het Omgevingsloket

Doe de Vergunningcheck om te bepalen of u een vergunning moet aanvragen óf een melding moet doen. Log eerst in
met DigiD of E-Herkenning, dan worden uw gegevens automatisch opgeslagen.

2            Vergunningcheck invullen

Selecteer de locatie van uw mba's. 
Kies de (extra) werkzaamheden. 
De Vergunningcheck vertaald uw werkzaamheden naar wettelijke mba’s
en vier mogelijke uitkomsten.
Beantwoord de vragen.

werkzaamheid activiteit (mba) 1 u hoeft niets te doen

2 u moet informatie aanleveren

3 u moet een melding doen

4 u heeft een vergunning nodigWanneer u alle vragen heeft beantwoord, krijgt u de resultaten van uw
Vergunningcheck met daarbij een actielijst. Download en sla deze altijd op, voor later of
voor uw eigen administratie. Informatie uit de Vergunningcheck wordt niet opgeslagen.

3           Ga direct door met uw aanvraag of melding

Bent u nog niet ingelogd, log dan in met uw DigiD of E-Herkenning. 
Pak de actielijst erbij die u heeft gedownload na het voltooien van de
Vergunningcheck. Als u een vergunning aanvraagt kunnen er mogelijk
kosten in rekening gebracht worden, afhankelijk van de betreffende
gemeente. Dit geldt niet voor meldingen.

Mogelijk zijn verschillende overheidsinstanties
betrokken bij uw aanvraag of melding:

Uw gemeente
Provincie
Waterschap
Omgevingsdienst Twente

4           Aanvraag invullen

Maak een project aan;
Selecteer de locatie van uw mba(s);
Selecteer uw activiteiten. Is de Vergunningcheck voorafgaand ingevuld dan zijn de activiteiten al geselecteerd,
controleer deze;
Beantwoord de vragen die zijn afgestemd op de door u geselecteerde activiteiten;
Lever de opgevraagde documenten aan;
Vul uw gegevens in/aan;
Afhankelijk van uw gemeente kunt u uw verzoek indienen als:

Concept, wanneer u twijfelt. U vraagt een vooroverleg aan. Hier kunnen kosten aan verbonden zijn;
Definitief, uw aanvraag komt terecht bij het bevoegd gezag en wordt in behandeling genomen.

Wat te doen als u bericht krijgt dat uw ‘aanvraag buiten behandeling is gesteld’?
Mocht een aanvraag buiten behandeling zijn gesteld en dus onvolledig bevonden, dan
kunt u uw oorspronkelijke aanvraag (project) kopiëren, aanvullen en opnieuw indienen.
Aanvragen kunt u altijd terugvinden in 'Mijn Omgevingsloket’.
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